Guatemala, 31 de mayo del 2021

Licenciado

Francisco Jose Quezada Jurade
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado Administrador,

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Presentacion de Servicios Téchicos Numero
029-146-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 416-2021, correspondiente al
periodo del 04 al 31 de mayo del presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie B83DAACI Numero de DTE 1515896754,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

*« Apoyo en gestionar la agenda de |as diferentes actividades de |la coordinacion de la Ruta.

= Apoyo en concertar las citas y/o reuniones de trabajo que requieran estableciendo la
agenda respectiva.

« Apoyo en preparar la documentacion pendiente para la firma.

= Apovo en Elaboracion de oficios, Memos, Actas de la Ruta.

= Apoyo en realizar llamadas telefonicas para la realizacion de actividades propias v
solicitadas de la Ruta.

= Apoyo en atender llamas telefonicas y gestionar su debida atension y seguimiento.

= Apoyo en actualizar permanentemente las bases de datos y contactos relevantes para las
actividades de |a Ruta.

= Apoyar en otras actividades que sean requeridaas y/o asignadas por las autoridades
superiores.

RESULTADOS OBTENIDOS:
«  Seapoyo en gestionar difererntes actividades segin agenda de |la Ruta.
s Se apoyo en la coordinacion de reuniones de trabajos que fueron requeridas segin
agenda de |la Ruta.
« Se apoyo en prepracion de docuemtnos para firma de la Ruta,
¢« Seapoyo en la elabaoracion de oficios y memaos que fueron requeridos para la Ruta.
= Seapoyo en larealizacion de [lamas para la coordinacion de las actividades de |la Ruta.
= Se apovyo en la actulizacion de la base de datos de los contactos de la Ruta.
= Se apoyo con actividades varias que fueron requeridas para la Ruta.
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